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SUPERIOR “PACARÁN”

¡Nuestra prioridad tú formación de calidad!

TEXTO ÚNiCO DE PROCEDiMiENTOS 
ADMiNiSTRATiVOS

(TUPA 2025)



001 INSCRIPCIÓN AL EXAMEN DE ADMISIÓN CON PROSPECTO 80,00S/       

002 INSCRIPCIÓN AL EXAMEN DE ADMISIÓN DEL SEGUNDO HNO 40,00S/       

003 INSCRIPCIÓN AL EXAMEN DE ADMISIÓN DE LOS MIEMBROS DE FFAA 30,00S/       

004 MATRICULA DE INGRESANTES 80,00S/       

005 RATIFICACIÓN DE MATRICULA SEMESTRAL (CICLO) 80,00S/       

006 MATRICULA DEL 2DO HERMANO 40,00S/       

007 MATRICULA EXTEMPORANEA POR SEMESTRE 100,00S/     

008 RESERVA DE MATRICULA / LICENCIA 50,00S/       

009 MATRICULA DE REPITENCIA DE TODO EL CICLO 80,00S/       

010 DERECHO DE REINGRESO 50,00S/       

011 DERECHO POR ADECUACION  DE PLAN DE ESTUDIOS POR UNIDAD DIDACTICA 30,00S/       

012 CONVALIDACIÓN POR UNIDAD DIDACTICA 15,00S/       

013 EVALUACIÓN EXTRAORDINARIA POR ASIGNATURA 40,00S/       

014 EXAMEN DE RECUPERACIÓN POR CADA UNIDAD DIDACTICA 30,00S/       

015 DERECHO DE REPITENCIA DE UNA UNIDAD DIDACTICA 30,00S/       

016 DERECHO DE REPITENCIA DE MAS DE 2 UNIDADES DIDACTICAS 50,00S/       

017 DERECHO DE REPITENCIA POR CICLO 150,00S/     

018 DERECHO DE CURSO ADICIONAL (POR CAMBIO DE PLAN, TRASLADO) 30,00S/       

019 TRASLADO INTERNO A OTRO PROGRAMA DE ESTUDIOS 50,00S/       

020 TRASLADO EXTERNO A OTRO INSTITUTO 150,00S/     

021 TRASLADO EXTERNO DE OTRO INSTITUTO 50,00S/       

022 CONSTANCIA DE EGRESADO 20,00S/       

023 CONSTANCIA DE ESTUDIOS 10,00S/       

024 CONSTANCIA DE EMPLEABILIDAD (OFIMATICA, INGLES, OTROS) 20,00S/       

025 CONSTANCIA DE TITULACIÓN EN TRAMITE 5,00S/          

026 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR 10,00S/       

027 CONSTANCIA DE MERITOS 5,00S/          

028 CONSTANCIA DE VACANTE 20,00S/       

029 CONSTANCIA DE EJECUCIÓN DE PROYECTO 5,00S/          

030 CONSTANCIA DE TRABAJO - DESEMPEÑO LABORAL 5,00S/          

031 CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR CADA SEMESTRE 30,00S/       

032 CERTIFICADO DEL PRIMER AL SEXTO SEMESTRE 180,00S/     

033 CERTIFICADO MODULAR (POR CADA MÓDULO) 20,00S/       

ADMISIÓN

MATRICULA Y RATIFICACIÓN DE MATRICULA, TRASLADO

CONVALIDACIÓN, RECUPERACIÓN, REPITENCIA POR U.D.

TRASLADOS

CONSTANCIAS

CERTIFICADOS

N° DESCRIPCIÓN IMPORTE



034
HOJA DE EVALUACIÓN DE PRÁCTICAS PRE PROFESIONALES / EXPERIENCIAS EN SITUACIONES REALES 

DE TRABAJO 10,00S/       

035
FICHA SUPERVISIÓN DE PRÁCTICAS PRE PROFESIONALES / EXPERIENCIAS EN SITUACIONES REALES 

DE TRABAJO 20,00S/       

036
DERECHO DE SUPERVISIÓN DE PRÁCTICAS AUTOGESTIONARIAS / EXPERIENCIAS EN SITUACIONES 

REALES DE TRABAJO 30,00S/       

037 DERECHO DE EXPEDITO DE PRÁCTICAS INICIALES, INTERMEDIAS Y FINALES 80,00S/       

038 DERECHO DE EXPEDITO DE PRÁCTICAS PRE PROFESIONALES MODULARES 80,00S/       

039 CARPETA CON REGLAMENTO DE PRÁCTICAS 10,00S/       

040 GUIA DEL ESTUDIANTE 10,00S/       

041 DERECHO DE PRESENTACIÓN DEL PROYECTO FUT / ALUMNO 1,00S/          

042 DERECHO DE APROBACIÓN DEL PROYECTO PRODUCTIVO / INVESTIGACIÓN (por proyecto) 40,00S/       

043 DERECHO DE REVISIÓN DEL INFORME DEL PROYECTO PARA SUSTENTAR (POR ALUMNO) 40,00S/       

044 DERECHO DE SUSTENTACIÓN DEL INFORME DEL PROYECTO (POR ALUMNO) 60,00S/       

045 DERECHO DEL USO DE LA MULTIMEDIA / PLATAFORMA VIRTUAL (Capacitación) 16,00S/       

046 ACTAS DEL EXAMEN PARA OPTAR EL TITULO 50,00S/       

047 CURSO DE IDIOMA EXTRANJERO - PRUEBA DE SUFICIENCIA 60,00S/       

048 ACTA DE IDIOMA EXTRANJERO 10,00S/       

049 HOJA DE EVALUACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES EN LA EMPRESA 10,00S/       

050 DERECHO DE REVISIÓN DE INFORME DE PRACTICAS FINALES 30,00S/       

051 HOJA DE RESUMEN DE PRACTICAS PROFESIONALES 6,00S/          

052 FICHA DE EVALUACIÓN DEL INFORME DE PRÁCTICAS FINALES 6,00S/          

053 DERECHO DE SUSTENTACIÓN DEL INFORME DE PRÁCTICAS FINALES 30,00S/       

054 DERECHO DE SUSTENTACIÓN DEL EXAMEN TEORICO PRÁCTICO 60,00S/       

055 ACTAS DEL EXAMEN PARA OPTAR EL TITULO 50,00S/       

056 APERTURA DE CARPETA DE EGRESADO 10,00S/       

057 DERECHO DE TITULACIÓN 360,00S/     

058 DERECHO DE FORMATO DEL TITULO / IMPRESIÓN LASER 40,00S/       

059 DERECHO DE VISACIÓN DE TITULO EN LA DRELP (no pagan a partir de la promoción 2017) 43,00S/       

060 DERECHO DE EXPEDITO DE CARPETA 10,00S/       

061 DERECHO DE CONFORMIDAD DE CARPETA DE TITULACIÓN 20,00S/       

062 AUTORIZACION DE TITULACIÓN (DE) O EN OTRO INSTITUTO 100,00S/     

063 SOBRE MEMBRETADO PARA TITULO 10,00S/       

064 CARPETA DE POSTULANTE PARA CONTRATO DE DOCENTE 10,00S/       

065 FOLDER MEMBRETADO 5,00S/          

066 DIPLOMA DE EGRESADO 20,00S/       

067 RECTIFICACIÓN DE NOMBRES Y APELLIDOS (para alumnos y exalumnos). 20,00S/       

068 DUPLICADO DE SILABO (0.50 POR HOJA) 0,50S/          

069 CARNET DE ESTUDIANTE 15,00S/       

070 VISACIÓN DE SYLLABUS (por curso) Y OTROS 1,00S/          

071 ALQUILER DE PROYECTOR MULTIMEDIA POR DÍA 100,00S/     

072 ALQUILER DE CADA AULA POR DÍA 50,00S/       

073 DERECHO DE USO DE TOGA Y CEREMONIA DE ENTREGA DE TITULO 25,00S/       

074 CONSTANCIA DE INGRESO 10,00S/       

075 DUPLICADO DE BOLETAS DE NOTAS POR SEMESTRE 5,00S/          

PROCESO DE TITULACIÓN

OTROS PAGOS

PROCESOS DE PRÁCTICAS PRE PROFESIONALES

PROCESO DE PRESENTACIÓN DEL PROYECTO PRODUCTIVO / INVESTIGACIÓN

IDIOMA EXTRANJERO O LENGUA NATIVA

INFORME DE PRÁCTICAS FINALES Y EXAMEN TEORICO PRÁCTICO (TRADICIONAL)
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